Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 48/2021
Burmistrza Goraja

z dnia 20 maja 2021 roku

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne pn.:
Modernizacja (przebudowa) drogi gminnej nr 109170L dojazdowej do gruntéw
i gospodarstw rolnych w miejscowosci Zagrody.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne
§1

. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.
. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm), zwanej dalej
,ustawg Pzp”,.
. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Burmistrza Goraja, lub osob¢ wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika
Zamawiajgcego.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§2
. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

. Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.

. Przewodniczagcy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzefi, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.




. Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktérym w szczegdlnoscei opisuje
si¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego /
sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czionkom komisji w zakresie ich
obowigzkdéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoéregokolwiek z cztonkow
komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku
podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zalgcza sie
réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecno$ci co najmniej potowy jej cztonkow, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

. W przypadku obecnosci mniej niz potowy czlonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

. Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolgcza
si¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4
. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

. Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie pisemne;
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

. Najpdzniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow, czlonkowie Komisji Przetargowej skiadajg w formie
pisemnej o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
ustawy Pzp.

. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp., sktada
si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.
Przed odebraniem o$wiadczenia kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skladajace
o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
czlonkowie Komisji skladajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
kierownik zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace os$wiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okoliczno$ci wymienionych w
art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wyltaczy¢ sie z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
piSmie Przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku, kiedy
wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajgcego.

. Czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.



§5

1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajagcego o powotanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§6
W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) projekt dokumentéw zamowienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane
postanowienia umowy;

2) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§7
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projekty:

1) sprostowania i zmian ogloszen o zamdowieniu;

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zamowienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i
innych dokumentach niezb¢dnych dla udzielenia zamdwienia);

3) zaproszen do skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

4) pism powstalych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami ustawy Pzp lub
Regulaminem;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
8) propozycji uniewaznienia postgpowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu

11) propozycji ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia.




Rozdzial 111
Prawa i obowiazki czlonkow komisji

§8
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracag w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢  wylgcznie przepisami prawa oraz swojg  wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczeg6élowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu;
3) zlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w § 4 Regulaminu;
4) wykonywanie zadan, o ktorych mowa w § 6 i 7 Regulaminu;

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji.

§10

1. Przewodniczacy = Komisji ~ zapewnia sprawne oraz efektywne  przygotowanie

1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9
ust. 1-3 pkt 14 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwolanie cztonka Komisji, ktory nie
ztozyl oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie, a
takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wytaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§11

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.




. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzgdzenie protokotu z postepowania wraz z
zalgcznikami;

2) sporzadzanie protokoloéw z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

4) nadz6r nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamoOwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z tym
postepowaniem;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wilasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

c) przekazania jej Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa, Ochrony
Srodowiska 1 Inwestycji

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§ 12

1. Protokdt postgpowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkow Komisji Przetargowe;.

. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do
prawidlowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia czionka
Komisji Przetargowe;j.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Komisja konczy dzialalnos¢ z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego.




